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สิ่งที่ส่งมาด้วยลาํดับที่1 
 
 

รายการเอกสารที่ต้องแสดงและส่งมอบให้แก่บริษัทในการลงทะเบียนเข้าประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจาํปี 2562 

 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบสถานะและสิทธิในการเข้าประชุมของผู้ ถือหุ้ น  ผู้ ถือหุ้ นจะต้องแสดง/ส่งมอบเอกสาร

ดังต่อไปนีต้่อเจ้าหน้าท่ีของบริษัทเพ่ือลงทะเบียนก่อนเข้าร่วมประชุมทัง้นี  ้บริษัทขอสงวนสิทธิท่ีจะผ่อนผันการย่ืน 

แสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัท 

จะพิจารณาเหน็เหมาะสม 

 

1) กรณีเข้าประชุมด้วยตนเอง 

 

ผู้ ถือหุ้ นท่ีเข้าประชุมด้วยตนเอง กรุณาแสดง/ส่งมอบเอกสารดังต่อไปนีต้่อเจ้าหน้าท่ีของบริษัทณโต๊ะลงทะเบียน 

เพ่ือลงทะเบียนก่อนเข้าร่วมประชมุ 

 

1.1) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 

บคุคลธรรมดาท่ีมีสญัชาติไทย บคุคลธรรมดาชาวตา่งประเทศ 

1. บตัรประจําตวัประชาชน หรือ 

2. บตัรข้าราชการ หรือ 

3. บตัรพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ 

4. ใบอนญุาตขบัข่ี 

1. ใบสําคญัประจําตวัคนตา่งด้าว หรือ 

2. หนงัสือเดินทาง หรือ 

3. เอกสารท่ีใช้แทนหนงัสือเดินทาง 

 

 

1.2) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล 

นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในตา่งประเทศ 

1. หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

ก่ อนวันประชุม โดยกรมพัฒนาธุ ร กิจการ ค้ า 

กระทรวงพาณิชย์ และ 

2. บัตรประจําตัวประชาชนหรือหนัง สือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอํานาจ 

ท่ีเข้าประชมุด้วยตนเอง   

   

1. หนงัสือรับรองนิติบคุคล และ 

2.  บตัรประจําตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 

ผู้ มีอํานาจท่ีเข้าประชมุด้วยตนเอง   
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2) กรณีแต่งตัง้ผู้รับมอบฉันทะ 

2.1) หากผู้ ถือหุ้ นท่านใดประสงค์จะแต่งตัง้บุคคลอ่ืนให้เข้าประชุมและออกเสียงในการประชุมแทน กรุณาทํา 

หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีส่งมาด้วยพร้อมกบัหนงัสือเชิญประชมุนี ้พร้อมสง่มอบหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว

พร้อมแสดง/สง่มอบเอกสารดงัตอ่ไปนีต้อ่เจ้าหน้าท่ีของบริษัท  
 

2.1.1) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา : (ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือ 

บตัรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ ใบอนญุาตขับข่ีของผู้ ถือหุ้น (กรณีชาวไทย)หรือสําเนาใบสําคญัประจําตวั 
คนต่างด้าว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง หรือสําเนาเอกสารท่ีใช้แทนหนังสือเดินทางของผู้ ถือหุ้ น  
(กรณีชาวต่างประเทศ) ซึ่งยังไม่หมดอายุ พร้อมทัง้ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้ นและ 

(ข) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับข่ี 
(กรณีชาวไทย)หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว  หรือหนังสือเดินทาง  หรือเอกสารท่ีใช้แทน 
หนงัสือเดินทางของผู้ ถือหุ้น (กรณีชาวตา่งประเทศ)ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

2.1.2)  กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล : (ก) หนงัสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพฒันา 
ธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์(กรณีนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในไทย)หรือหนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ) และ (ข) บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือ

บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับข่ี (กรณีชาวไทย)หรือใบสําคัญประจําตัวคนต่างด้าว  
หรือหนงัสือเดินทาง หรือเอกสารท่ีใช้แทนหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ  

2.2) หนงัสือมอบฉนัทะทกุฉบบัจะต้องติดอากรแสตมป์ ฉบบัละ 20 บาท ในกรณีท่ีมีผู้ รับมอบฉนัทะมากกว่า 1 ท่าน 

กรุณาติดอากรแสตมป์เพิ่มสําหรับผู้ รับมอบฉนัทะท่ีเพิ่มอีกจํานวน 20 บาทตอ่ทา่น  
 

3) สําเนาเอกสารทุกฉบับ จะต้องลงนามรับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้าโดยผู้ ถือหุ้ น และหากเป็นเอกสารท่ีจัดทําขึน้ 
ในต่างประเทศ ต้องมีการรับรองลายมือช่ือโดยโนตารีพับลิคทัง้นี ้อายุการรับรองลายมือช่ือโดยโนตารี พับลิคนัน้ 

ต้องไมเ่กิน 1 ปี 

4) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียน และย่ืนเอกสารหรือหลกัฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุได้
ตัง้แตเ่วลา 11.30 น. ของวนัท่ี 22 เมษายน พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป 

 


