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สิ่งที่ส่งมาด้วยลาํดับที่ 1 

 
 

เอกสารที่ต้องแสดงและส่งมอบให้แก่บริษัท ในการลงทะเบียนเข้าประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจาํปี 2560 

 

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบสถานะและสิทธิในการเข้าประชมุของผู้ ถือหุ้น  ผู้ ถือหุ้นจะต้องแสดง/มอบเอกสารดงัต่อไปนี ้

ตอ่เจ้าหน้าท่ีของบริษัท เพ่ือลงทะเบียนก่อนเข้าร่วมประชมุ  ทัง้นี ้บริษัทขอสงวนสิทธิท่ีจะผ่อนผนัการย่ืนแสดงเอกสารหรือ

หลกัฐานแสดงความเป็นผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาเห็น

เหมาะสม 

 

1) กรณีเข้าประชุมด้วยตนเอง 

 

ผู้ ถือหุ้นท่ีเข้าประชุมด้วยตนเอง กรุณาแสดง/ส่งมอบเอกสารดงัต่อไปนีต้่อเจ้าหน้าท่ีของบริษัท ณ โต๊ะลงทะเบียนเพ่ือ 

ลงทะเบียนก่อนเข้าร่วมประชมุ 

 

1.1) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 

บคุคลธรรมดาท่ีมีสญัชาติไทย บคุคลธรรมดาชาวตา่งประเทศ 

1. บตัรประจําตวัประชาชน หรือ 

2. บตัรข้าราชการ หรือ 

3. บตัรพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ 

4. ใบอนญุาตขบัข่ี 

1. ใบสําคญัประจําตวัคนตา่งด้าว หรือ 

2. หนงัสือเดินทาง หรือ 

3. เอกสารท่ีใช้แทนหนงัสือเดินทาง 

 

 

1.2) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล  

นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย นิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในตา่งประเทศ 

1. หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

ก่ อนวันประชุม โดยกรมพัฒนาธุ ร กิจการ ค้ า 

กระทรวงพาณิชย์ และ 

2. บัตรประจําตัวประชาชนหรือหนัง สือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอํานาจ 

ท่ีเข้าประชมุด้วยตนเอง   

    

1. หนงัสือรับรองนิติบคุคล และ 

2.  บตัรประจําตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการ 

ผู้ มีอํานาจท่ีเข้าประชมุด้วยตนเอง   
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2) กรณีแต่งตัง้ผู้รับมอบฉันทะ 

2.1) หากผู้ ถือหุ้นท่านใดประสงค์จะแต่งตัง้บคุคลอ่ืนให้เข้าประชมุและออกเสียงในการประชมุแทน กรุณาทําหนงัสือ 

มอบฉนัทะตามแบบท่ีส่งมาด้วยพร้อมกบัหนงัสือเชิญประชุมนี ้พร้อมส่งมอบหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าวพร้อม

แสดง/สง่มอบเอกสารดงัตอ่ไปนีต้อ่เจ้าหน้าท่ีของบริษัท  
 

2.1.1) กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา : (ก) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือบตัร

พนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ ใบอนญุาตขบัข่ีของผู้ ถือหุ้น (กรณีชาวไทย)  หรือสําเนาใบสําคญัประจําตวัคน
ต่างด้าว หรือสําเนาหนังสือเดินทาง หรือสําเนาเอกสารท่ีใช้แทนหนังสือเดินทางของผู้ ถือหุ้น (กรณีชาว
ต่างประเทศ) ซึ่งยงัไม่หมดอายุ พร้อมทัง้ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้นและ (ข) บตัร

ประจําตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือบตัรพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนุญาตขับข่ี  (กรณีชาว
ไทย) หรือใบสําคญัประจําตวัคนต่างด้าว หรือหนงัสือเดินทาง หรือเอกสารท่ีใช้แทนหนงัสือเดินทางของผู้
ถือหุ้น (กรณีชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 

กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล :  (ก) หนงัสือรับรองนิติบคุคล ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพฒันาธุรกิจ
การค้ากระทรวงพาณิชย์  (กรณีนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในไทย) หรือ หนงัสือรับรองนิติบคุคล (กรณีนิติ
บุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ) และ (ข) บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือบตัร

พนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือใบอนญุาตขบัข่ี (กรณีชาวไทย)  หรือใบสําคญัประจําตวัคนต่างด้าว หรือหนงัสือ
เดินทาง หรือเอกสารท่ีใช้แทนหนงัสือเดินทางของผู้ ถือหุ้น (กรณีชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ 
 

2.2) หนงัสือมอบฉนัทะทกุฉบบัจะต้องติดอากรแสตมป์ ฉบบัละ 20 บาท ในกรณีท่ีมีผู้ รับมอบฉนัทะมากกว่า 1 ท่าน 
กรุณาติดอากรแสตมป์เพิ่มสําหรับผู้ รับมอบฉนัทะท่ีเพิ่มอีกจํานวน 20 บาทตอ่ทา่น  

 

3) สําเนาเอกสารทุกฉบับ จะต้องลงนามรับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้าโดยผู้ ถือหุ้ น และหากเป็นเอกสารท่ีจัดทําขึน้ 

ในตา่งประเทศ ต้องมีการรับรองลายมือช่ือโดยโนตารี พบัลิค ทัง้นี ้อายกุารรับรองลายมือช่ือโดยโนตารี พบัลิคนัน้ต้อง
ไมเ่กิน 1 ปี 

4) ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียน และย่ืนเอกสารหรือหลกัฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุได้

ตัง้แตเ่วลา 11.30 น. ของวนัท่ี 24 เมษายน พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป 

 


